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INSTRUMENTO DE DOCUMENTACIÓN DE PRÁCTICAS EDUCATIVAS

En el instrumento hemos especificado algunas notas que te apoyarán en la documentación de tu práctica educativa. Están en color gris y no olvides borrarlas una vez que hayas dado respuesta a cada apartado y pregunta.

DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE AUTOR (A/ES)

	· Nombre de autor(a/es): Escribe nombre(s) y apellidos de la autora o autor. Anota al lado del nombre quién es el responsable. Si la PE es colectiva, incluye los nombres de quienes participaron.

	· Correo electrónico institucional: Escribe el correo electrónico de cada autor(a) asignado por el IPN.

	· Correo electrónico alternativo: Escribe un correo electrónico adicional al asignado por el IPN de cada autor(a/es).

	· Datos de la Dependencia Politécnica de adscripción de la autora o autor de la práctica educativa documentada:

· Nombre de la Dependencia Politécnica: Especifica el nombre oficial de tu Dependencia Politécnica de adscripción.
· Nivel educativo: En su caso, indica el nivel educativo de tu Dependencia Politécnica de adscripción.
· Rama del conocimiento: En su caso, selecciona la rama del conocimiento de los programas académicos de tu unidad de adscripción.
· Ingeniería y Ciencias Físico Matemáticas
· Ciencias Médico Biológicas
· Ciencias Sociales y Administrativas
· Interdisciplinaria

	· Extensión telefónica de autor(a/es): Anota el número de la extensión telefónica en la cual es posible localizar al autor o autora.

	· Teléfono particular o celular de autor(a/es), el cual se publicará si autor(a/es) está(n) de acuerdo: En su caso, anota el número telefónico.




DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE TU PRÁCTICA EDUCATIVA (PE):

	· Título de tu práctica educativa (PE): Escribe el nombre que le asignaste a tu PE, éste debe proporcionar información de manera clara y breve sobre su contenido y lo que se hizo en ella, no es el nombre de la Unidad de Aprendizaje, ni una sección de tu planeación didáctica. Considera lo siguiente: 1. El título debe atrapar el interés del lector. 2. Identifica el tema de la práctica educativa. 3. Debe ser congruente con el contenido. 4. Utiliza la menor cantidad de palabras. P. ej. “Café filosófico”, “La física al alcance de mi mano”, “Solución de casos clínicos”.

	· Proceso que documentas en tu PE. Marca en el recuadro izquierdo, el proceso que atiende tu PE, para ello considera en lo que se indica en cada opción:

	Aprendizaje
	Si tu PE se centró en que los sujetos aprendieran, donde hubo cambios en la cognición y su comportamiento como resultado de la interacción con otros, entonces es una práctica educativa de Aprendizaje.

	Enseñanza
	Si tu PE se centró en la planeación didáctica, en una estrategia, un método o técnica de enseñanza, cuyo fin fue representar el contenido de una Unidad de Aprendizaje de una manera que fuera comprensible para los demás, entonces es una práctica educativa de Enseñanza.

	Gestión educativa
	Si tu PE estuvo enfocada en la búsqueda, organización y/o solicitud de recursos (físicos, humanos y financieros) con los que cuenta la institución y que contribuyeron a la mejora de los procesos de aprendizaje o de enseñanza, entonces es una práctica de Gestión educativa.



	· Si tu PE atiende un proceso de aprendizaje o de enseñanza, especifica lo siguiente:

	· Espacio donde instrumentaste el proceso de aprendizaje o enseñanza de tu práctica: Marca en que espacio, ya sea físico o virtual, donde desarrollaste tu práctica educativa que estás documentando. 
· Aula
· Biblioteca
· Espacio abierto de la Dependencia Politécnica
· Laboratorio
· Taller
· Virtual
· Otro, especifica:____________________________________________________________________________________

	· Indica la(s) Unidad(es) de aprendizaje donde se instrumentó tu PE: Escribe el nombre de la(s) Unidad(es) de aprendizaje, donde llevaste a cabo tu PE. Toma de referencia el nombre que indica el programa de estudios. 

	· Nivel educativo: De las siguientes opciones marca, el nivel educativo donde instrumentaste tu PE:
· Medio superior
· Superior
· Posgrado

	· Rama de conocimiento: En su caso, marca la rama del conocimiento.
· Ingeniería y Ciencias Físico Matemáticas
· Ciencias Médico Biológicas
· Ciencias Sociales y Administrativas
· Interdisciplinaria

	· Selecciona el Área de Formación: De acuerdo al nivel de estudios, selecciona el área de formación.

	· Área de formación del nivel medio superior
· Científica, humanística y tecnología básica
· Institucional
· Profesional
	· Área de formación del nivel medio superior
· Científica básica
· Institucional
· Profesional
· Terminal y de integración

	· Indica los siguientes datos donde desarrollaste tu PE:
· Semestre:
· Nivel:
· Modalidad:
· Periodo: 




	· Si tu PE atiende un proceso de gestión, especifica lo siguiente:

	· Describe en qué espacio (físico o virtual) instrumentaste tu práctica de gestión educativa:

	· Indica la instancia administrativa de la Dependencia Politécnica que la instrumentó: Escribe en qué instancia del Instituto Politécnico Nacional instrumentaste tu práctica educativa, puedes tomar de referencia el organigrama de la dependencia politécnica donde laboras.

	· Indica la materia de trabajo en la que incide tu práctica de gestión educativa: Escribe cuál fue el proceso, elemento, acción o actividad que mejoró después de la instrumentación de tu práctica educativa.

	· Indica el periodo en el que se instrumentó tu práctica de gestión educativa: Escribe en qué ciclo escolar instrumentaste tu PE.






	· Palabras clave de tu PE:

	Anota las palabras que describen a tu práctica educativa, estas deben hacer referencia al tema, contenidos, estrategia, metodología, nivel, problemática o Unidad de aprendizaje.

	· Resumen:

	Te recomendamos construir el resumen mínimo en media cuartilla, al finalizar este proceso de documentación. Describe aquí el ámbito geográfico e institucional, nivel educativo, programa académico, semestre, turno, donde se desarrolló tu práctica; problemática que se pretende resolver y cómo la identificaste, describe los principales resultados, las veces que se ha instrumentado y en su caso, los cambios que se identificaron después de instrumentar tu práctica educativa.





I. DESCRIPCION GENERAL DE TU PRÁCTICA EDUCATIVA

	1
	¿Cuál es el propósito de tu PE?

	
	En la redacción considera: 1 ¿Qué? - Lo que se espera que el sujeto a quien está dirigida la práctica educativa logre. 2 ¿Cómo? - De qué manera o a través de qué. Incluye las acciones, actividades y estrategias que tu realizaste. 3 ¿Para qué? - La finalidad de que lo haga o ¿de qué le va a servir? Recuerda que el propósito de la práctica educativa es diferente al objetivo o competencia de tu planeación didáctica o del programa de estudio. Por tanto, tendrás que construirlo. 
Para darle un mayor énfasis a tu quehacer, puedes iniciar la redacción del propósito con el “cómo”. 

	2
	¿Qué relación existe entre el propósito de tu PE y los elementos del Modelo Educativo Institucional (MEI)?

	
	Describe cómo el propósito de tu PE se articula con los elementos del Modelo Educativo Institucional (MEI), menciona de qué forma la planificación, instrumentación y evaluación de las actividades de la PE están centradas en el aprendizaje, pero en un tipo de aprendizaje que: 1. Promueve una formación integral y de alta calidad científica, tecnológica y humanística. 2. Combine equilibradamente el desarrollo de conocimientos, actitudes, habilidades y valores. 3. Proporcione una sólida formación que facilite el aprendizaje autónomo, el tránsito de los alumnos entre niveles y modalidades educativas, instituciones nacionales y extranjeras y hacia el mercado de trabajo. 4. Se exprese en procesos educativos flexibles e innovadores con múltiples espacios de relación con el entorno. 5. Permita que sus egresados sean capaces de combinar la teoría y la práctica para contribuir al desarrollo sustentable de la nación. Explica, desde tu quehacer educativo, cómo lo llevado a cabo en la PE se relacionó con el Modelo Educativo y cuál es la evidencia de ello.

	3
	¿Cuáles son los contenidos que se desarrollan en tu PE?

	
	Describe cuáles son los contenidos que desarrollaste en tu práctica educativa. Los contenidos pueden ser de tipo conceptual, procedimental o actitudinal; los contenidos no sólo corresponden a los de un programa académico; constituyen los elementos que se abordan en tu PE. 

	4
	¿Cómo es que los contenidos que desarrolla tu PE se orientan a promover una formación integral de los sujetos a quienes está dirigida?

	
	Describe de qué forma los contenidos abordados en tu práctica educativa promovieron el desarrollo equilibrado y armónico de diversas dimensiones del sujeto educativo que lo llevaron a formarse en lo intelectual, lo humano, lo social y lo profesional.

	5
	¿A quién está dirigida tu PE?

	
	Describe, apoyándote en el propósito de tu PE, a quién o a quienes atendió: Estudiantes de una unidad de aprendizaje, para todos los estudiantes, para personal docente, para directivos o para el Personal de Apoyo y Asistencia a la Educación. 

	6
	Describe lo más detallado posible las interacciones entre pares y con otros miembros de la comunidad que posibilitaron u obstaculizaron el desarrollo de tu PE.

	
	Describe cuáles y cómo fueron las interacciones con los sujetos involucrados en tu PE, señala el tipo de relación o comunicación (formal o informal) que estableciste con directivos, PAEE, docentes y/o estudiantes de la dependencia politécnica dónde fue instrumentada tu práctica.



II. CONTEXTO DE TU PRÁCTICA EDUCATIVA

	7
	¿Cuál es la problemática (necesidad, interés, razón de ser y hacer, mejora) que aborda tu PE?

	
	Describe qué problema o problemática buscabas solucionar con el diseño e instrumentación de esta PE que estás documentando; o también qué necesidad debería atender o tenías el interés por mejorar.

	8
	¿Qué miembros de la comunidad participaron y qué recursos e insumos de los existentes en el Instituto empleaste para desarrollar tu PE?

	
	Describe cuáles fueron los recursos humanos y físicos que empleaste en tu PE, considera sólo los recursos propios del IPN. 

	9
	¿Qué personas externas al IPN participaron y qué recursos e insumos no existentes en el Instituto empleaste para desarrollar tu PE?

	
	Describe cuáles fueron los recursos humanos y físicos que empleaste en tu PE, considera todo aquello que es externo al IPN. Sino fue el caso, señálalo de manera explícita.



III. ORGANIZACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE TU PRÁCTICA EDUCATIVA

	10
	¿Cuál es el enfoque conceptual (bases teóricas, sustentos teóricos, posturas) con que se fundamenta tu PE?, describe de manera amplia.

	
	Describe desde qué perspectiva, base teórica, marco teórico o postura estás fundamentando el diseño y la instrumentación de tu PE, argumenta cuál es el enfoque conceptual que tomaste como precedente para su desarrollo.

	11
	¿Cuál es la metodología con que se instrumenta tu PE?, describe de manera amplia.

	
	Describe los pasos, etapas o procedimiento que utilizaste para la instrumentación de tu práctica educativa. Puedes anexar diagramas o imágenes. Sólo es una descripción general; las particularidades de cada etapa, paso o procedimiento se desglosan por estrategias y actividades como respuesta a la pregunta 12. 

	12
	¿Cuáles son las estrategias y actividades con que se instrumenta tu PE?

	
	Describe cuál es el plan que diseñaste para alcanzar el propósito de tu PE, y a la vez explica cuáles son las acciones particulares que apoyaron en su concreción. Describe con detalle las actividades que realizaste; anota los materiales utilizados para su realización, Explica qué hiciste tú, qué hicieron los sujetos, individualmente o en colectivo, con la comunidad; también señala el trabajo previo a tu práctica educativa (planeación), la puesta en marcha de las actividades (instrumentación), considera también la evaluación y el impacto de tu PE.

	13
	¿Cómo promueves la vinculación con la sociedad mediante el desarrollo de tu PE?

	
	Describe cómo tu PE abona a resolver las necesidades y problemáticas sociales del sujeto educativo, cómo se relaciona con el Modelo de Integración Social. Las acciones realizadas deben alinearse con los elementos de este referente teórico, los cuales son: difusión y extensión, vinculación, cooperación e internalización. Los lineamientos para la vinculación, la cooperación y la internacionalización se encuentran a partir de la página 35 del volumen  6 Modelo de Integración Social

	14
	¿En qué forma se relacionan los propósitos y la metodología de tu PE con los ejes estratégicos para la vinculación, la internacionalización y la cooperación del Modelo de Integración Social (MIS) y de qué tipo son: ¿a) vinculación con el sector productivo (público, social y privado), b) vinculación con el sector social, c) cooperación con otras instituciones educativas y d) internacionalización?

	
	Describe cómo el propósito y metodología de tu PE se articula con los ejes estratégicos para la vinculación, la internacionalización y la cooperación del Modelo de Integración Social (MIS) y que son: ¿a) vinculación con el sector productivo (público, social y privado), b) vinculación con el sector social, c) cooperación con otras instituciones educativas y d) internacionalización? Describe de qué forma el diseño, la instrumentación y la evaluación de las actividades de la PE aportó al desarrollo científico, tecnológico y social de la región.

	15
	Si tu PE contiene un cronograma de actividades y prevé los espacios para desarrollar las actividades, favor de incluirlo.

	
	Con base en tu metodología (pasos, etapas, procedimiento) y en las actividades realizadas, presenta los tiempos aproximados que te llevó la realización de estas, sí como en donde se realizaron. 

	16
	¿De qué manera tu PE promueve espacios de aprendizaje diversos?, describe ampliamente.

	
	Describe cuáles son los espacios para aprender que tu práctica educativa requirió. Incluye, además del espacio físico (aula, laboratorios, talleres, etcétera), los espacios virtuales (plataformas), señala si estos espacios favorecen diferentes formas de trabajo (en equipo, la investigación, etcétera), además explica si tu práctica promueve espacios fuera del aula, la escuela o el IPN, por ejemplo, la realización de estancias producto de la vinculación con diferentes sectores. Anexa evidencias de ello.

	17
	¿Cuáles son los mecanismos institucionalizados que permiten la participación de los sujetos en el diseño, desarrollo y evaluación de la PE?

	
	Los mecanismos institucionales son todos aquellos medios o instrumentos de que se disponen para la realización del trabajo en el IPN, pueden ser convenios, acuerdos, programas, instrumentos de planeación que pueden contribuir a la instrumentación de tu práctica. En caso de utilizarlos, descríbelos y señala el nombre de las dependencias politécnica que son origen de estos mecanismos. Además, puedes mencionar si en algún momento hubo apoyo de algún área de manera no formal basado en la cercanía personal con compañeros de la dependencia que se comprometieron con el desarrollo de la práctica. 

	18
	¿En el desarrollo de tu PE se definen roles de los sujetos que participan poniendo a quien está dirigida en el centro del proceso educativo?, explica cómo.

	
	Describe quienes participaron en tu práctica educativa, así como el papel que desempeñó cada sujeto las actividades señaladas en la respuesta a la pregunta 12 señala cómo fue la forma de participación de los sujetos, si fue en lo individual y/o colectivo.

	19
	¿Con qué instrumentos, formas de sistematización de resultados y evaluación cuenta tu PE? Menciónalos e intégralos como anexos.

	
	Describe qué instrumentos, medios o técnicas utilizaste para recolectar, sistematizar y analizar los resultados de tu práctica educativa; pueden ser directos o indirectos; lo importante es que den cuenta de los resultados de tu práctica educativa.





IV. RESULTADOS DE TU PRÁCTICA EDUCATIVA

	20
	¿Cuál es el impacto observado en los sujetos e instituciones involucrados en tu PE?, incluye evidencias y registro de los resultados e impacto. Describe también las implicaciones emocionales vividas por los sujetos durante el desarrollo de tu práctica.

	
	Describe cuáles fueron los cambios que observaste después de instrumentar tu práctica educativa. Señala cuáles fueron los cambios en los comportamientos, actitudes, emociones y pensamientos de los sujetos que participaron, por supuesto debes incluir a quienes estuvo dirigida tu práctica educativa y a ti mismo. También menciona si hubo cambios en tu Dependencia Politécnica. Adjunta las evidencias. 

	21
	¿Los resultados de la experiencia (aprendizaje, enseñanza o gestión educativa) de quienes participaron en tu PE resultan cualitativa y cuantitativamente significativos?, explica por qué.

	
	Describe cuáles fueron los avances o logros que obtuviste después de instrumentar tu práctica educativa, considera si con el desarrollo de ésta se resolvió la problemática identificada, para su descripción puedes incluir resultados estadísticos o un análisis cualitativo. 

	22
	¿Qué posibilitó la instrumentación de tu PE?

	
	[bookmark: _GoBack]Describe cuáles fueron las condiciones que posibilitaron el desarrollo (planeación, instrumentación y resultados) de tu PE; especifica la información relacionada con aspectos de la comunicación formal, informal, así como un análisis de los recursos físicos, humanos y de otro tipo que existen en la dependencia politécnica, sin olvidar los mecanismos institucionalizados a los que recurriste, si es el caso; es realizar un análisis de lo señalado en la respuestas anteriores, por ejemplo, en las preguntas 8, 9 y 17. 

	23
	¿Qué obstáculos y limitaciones se encontraron para la instrumentación de tu PE?

	
	Describe cuáles fueron las dificultades, áreas de oportunidad y obstáculos a los que te enfrentaste en el desarrollo de tu práctica educativa. Puedes agregar información relacionada con aspectos de cómo la viviste, cómo te sentiste con la planeación y la instrumentación de las actividades que diseñaste, menciona si obtuviste los resultados esperados, los apoyos por parte de la institución fueron suficientes, qué fue lo que faltó. 

	24
	¿Cuáles son las estrategias de mejora de tu PE que sugieres?

	
	Describe qué alternativas de mejora vislumbras para perfeccionar tu práctica educativa, considera elementos que van desde la planificación, instrumentación y evaluación de ésta. 

	25
	¿Cuáles son los elementos y condiciones que permitirían la consolidación de tu PE en tu contexto?, ¿por qué?

	
	Describe cuáles son los elementos y condiciones que deben mantenerse para que tu práctica educativa se instrumente, qué condiciones son necesarias para que esta pueda consolidarse, qué debe prevalecer y qué situaciones deben cumplirse para que se concrete. 

	26
	¿Cuáles son los elementos y condiciones que permitirían la transferencia a otros contextos?, ¿por qué?

	
	Menciona de qué manera podría ser instrumentada de manera exitosa en otros contextos. Describe cuáles son los elementos y las condiciones que deben existir en el contexto para instrumentar tu práctica educativa.




[image: ][image: ]
11

image3.jpeg
PIInE

Pt et





image4.png
v

DFIE PN




image5.png




